Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci

z Przedszkola Samorzadowego z Oddzialami Integracyjnymi w Kowali
1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych warunkéw przebywania
w Przedszkolu Samorzadowym z Oddziatami Integracyjnymi w Kowali.

2. Zakres procedury
Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.
3. Osoby podlegajace procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice dziecka badz jego prawni opiekunowie oraz
nauczyciele i pracownicy przedszkola.

4. Opis procedury
4.1. Procedura przyprowadzania dziecka do przedszkola

e Dziecko przyprowadzane jest do przedszkola przez rodzicow (prawnych opiekundéw) badz inne
osoby przez nich upowazniane. To oni odpowiadaja za bezpieczenstwo dziecka
w drodze do przedszkola, az do momentu przekazania go nauczycielowi przedszkola.

e Dziecko powinno by¢ przyprowadzone do przedszkola w godzinach od 7.00 do 8.45. Potrzebe
pozniejszego przyprowadzenia dziecka do przedszkola oraz jego planowang nieobecno$¢ w danym
dniu nalezy zglosi¢ nauczycielowi grupy osobiscie dzien wczesniej lub najpdzniej telefonicznie w
tym samym dniu dzwonigc do sekretariatu szkoty pod numer 41 346 54 04, ale nie pdzniej niz do
godziny 8.00.

« Rodzice (opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione, przyprowadzajac dziecko, majg
obowigzek osobiscie odda¢ je pod opieke odpowiedniego nauczyciela grupy.

e Dziecko przyprowadzane do przedszkola powinno by¢ zdrowe.

« W trosce o zdrowie innych dzieci nauczyciel, w wyniku podejrzen o chorobie dziecka, ma prawo
odmowy przyjecia dziecka do przedszkola lub zazadania zaswiadczenia lekarskiego
o aktualnym stanie zdrowia dziecka. Takiego samego zaswiadczenia moze zazada¢ nauczyciel po
dluzszej nieobecnosci dziecka w przedszkolu spowodowanej chorobg zakazna.

e Nauczyciel odbierajacy dziecko od rodzicow ma obowiazek sprawdzié, czy dziecko nie przynosi ze
sobg przedmiotow lub zabawek, ktore moga stanowi¢ zagrozenie dla innych dzieci.

4.2. Procedura odbierania dziecka z przedszkola
Osoby upowaznione do obioru dziecka z przedszkola

o Dziecko jest odbierane z przedszkola przez swoich rodzicéw, prawnych opiekunéw lub osoby przez
nich upowaznione. To oni odpowiadajg za bezpieczenstwo dziecka w drodze z przedszkola od
momentu przekazania go przez nauczyciela przedszkola.

e Osoby upowaznione przez rodzicow (prawnych opiekundéw) do obioru dziecka powinny by¢
petnoletnie lub maloletnie, ale powyzej 13. roku Zycia.

e Rodzice (prawni opiekunowie) moga upowazni¢ inng osobe do odebrania dziecka z przedszkola
tylko poprzez pisemne o$wiadczenie sktadane dyrektorowi przedszkola lub odpowiedniemu
nauczycielowi grupy. Wzor takiego upowaznienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

o Upowaznienie powinno by¢ podpisane przez oboje rodzicéw (prawnych opiekunow) dziecka, chyba
ze ktores$ z nich jest pozbawione badz ma ograniczone lub zawieszone prawa rodzicielskie. Rodzic



powolujacy sie na takg okoliczno$¢ ma obowiazek przedstawienia kopii odpisu wyroku dotyczacego
wiadzy rodzicielskiej (bez uzasadnienia).

Upowaznienie powinno by¢ ztozone przed rozpoczgciem roku przedszkolnego, nie pozniej jednak
niz w dniu 1 wrzesnia, i jest ono wazne przez jeden rok.

Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.

Upowaznienie powinno by¢ przechowywane przez odpowiedniego nauczyciela w dokumentacji
grupy, natomiast w pokoju nauczycielskim powinna znajdowac si¢ aktualna lista 0s6b
upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy.

Rodzice (prawni opiekunowie), podpisujgc upowaznienie, biorg pelng odpowiedzialno$¢ za zycie i
bezpieczenstwo dziecka w czasie jego powrotu do domu z upowazniong osoba.

Rodzicie mogg takze upowazni¢ okreslong osobg¢ dorosta do jednorazowego odebrania dziecka z
przedszkola, jednakze takie upowaznienie powinno nastgpi¢ w formie pisemne;j.

Zadna telefoniczna pro$ba rodzica (prawnego opiekuna) bez pisemnego upowaznienia do wydania
dziecka nie bedzie uwzgledniania.

Na prosbe¢ nauczyciela lub innego personelu przedszkola osoba odbierajgca dziecko z przedszkola
powinna okaza¢ dokument potwierdzajacy jej tozsamos¢.

Osoba odbierajaca dziecko z przedszkola nie moze znajdowac¢ si¢ pod wptywem alkoholu czy innych
substancji odurzajacych lub w innym stanie, ktoéry bedzie wskazywal, ze nie bedzie mogta zapewnié
dziecku bezpieczenstwa. W takiej sytuacji personel ma prawo nie wyda¢ dziecka i zatrzymac je w
placéwce do czasu wyjasnienia sprawy. O takich okoliczno$ciach niezwlocznie nalezy powiadomic
dyrektora przedszkola i jak najszybciej skontaktowac si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami)
dziecka.

Zasady odbierania dziecka z przedszkola

Rodzice (prawni opiekunowie) lub inne osoby przez nich upowaznione maja obowiazek odebrac
dziecko z przedszkola najpdzniej do godziny 17.00

Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione zobowigzani sg odebra¢ dziecko
osobiscie od nauczyciela prowadzacego grupe bezposrednio z sali zabaw lub z ogrodu
przedszkolnego, doktadajac wszelkich staraf, aby fakt odbioru dziecka byt odpowiednio
zaakcentowany.

Obowigzkiem nauczyciela jest upewnienie si¢, ze dziecko jest odbierane przez osobg wskazang w
upowaznieniu.

Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola

W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach funkcjonowania placéwki nauczyciel
odpowiedzialny za dziecko zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora placowki, a takze
skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka lub inng upowazniona
osobg, wskazang w upowaznieniu.

W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow, prawnych opiekunow
lub innych os6b upowaznionych nauczyciel ma obowigzek powiadomic o zaistnialej sytuacji policje.
Do czasu odebrania dziecka przez rodzicéw (prawnych opiekunow), inng upowazniong osobg¢ lub
policje nauczyciel nie moze wyj$¢ z dzieckiem poza teren przedszkola ani pozostawi¢ dziecka pod
opieka innej osoby.

5. Postanowienia koncowe

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostala zatwierdzona przez radg
pedagogiczng oraz rade rodzicow.

Z procedurg powinni zosta¢ zapoznani wszyscy nauczyciele oraz rodzicie najpozniej w dniu 1
wrzesnia biezacego roku szkolnego.

Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor placowki w porozumieniu z radg rodzicow.



6. Podstawa prawna
o Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (DzU 2001 nr 61, poz. 624 ze zm.),
o Statut przedszkola

Zalacznik nr 1 do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci

Wz0r upowaznienia do odbioru dziecka z Przedszkola Samorzadowego z Oddzialami Integracyjnymi
w Kowali

(imie i nazwisko matki/prawnej opiekunki dziecka

wraz z adresem zamieszkania)

(imie i nazwisko ojca/prawnego opiekuna dziecka
wraz z adresem zamieszkania)
Oswiadczenie

My, nizej podpisani, upowazniamy nastepujace osoby do odbioru naszego dziecka .....................ooiil.
(imi¢ i nazwisko dziecka) z Przedszkola Samorzadowego w Kowali

L
(imie i nazwisko upowaznionego, nr dowodu osobistego, telefon)

2
(imie i nazwisko upowaznionego, nr dowodu osobistego, telefon)

P

(imig i nazwisko upowaznionego, nr dowodu osobistego, telefon)

Jednoczes$nie o§wiadczamy, iz bierzemy na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego odbioru przez wskazang powyzej, upowazniong przez nas osobe.

(miejscowos¢, data) (czytelne podpisy rodzicow lub opiekundw)









